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Dokumenty niezbedne do podpisania aktu notarialnego

1. ZBYCIE NIERUCHOMOSCI GRUNTOWEJ np. SPR,ZEDA2,
DAROWIZNA, ZAMIANA, ZNIESIENIE WSPOLWLASNOSCI:

numer ksiegi wieczystej;

podstawa nabycia, czyli jeden z wymienionych dokumentéw:
wypis aktu notarialnego na podstawie ktérego nieruchomos¢
zostata nabyta lub prawomocne postanowienie sgdu w sprawie
o stwierdzeniu nabycia spadku Iub akt poswiadczenia
dziedziczenia;

jezeli nieruchomos¢ zostata nabyta na podstawie dziedziczenia,
to niezbedne jest zaswiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego
w sprawie uregulowania podatku od spadku, zaréwno wtedy
gdy nabycie spadku podlegato zwolnieniu od opodatkowania
podatkiem od spadkoéw i darowizn badz nastgpito przedawnienie
zobowigzania;

w przypadku nabycia nieruchomosci na podstawie umowy
darowizny lub nieodptatnego zniesienia wspotwiasnosci po dniu
1 stycznia 2007 roku - niezbedne jest zaswiadczenie Naczelnika
Urzedu Skarbowego w sprawie uregulowania podatku od nie-
odptatnego nabycia, zaréwno wtedy gdy nabycie podlegato
zwolnieniu od opodatkowania;

w przypadku nabycia nieruchomosci w drodze zasiedzenia,
konieczne jest zaswiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego o
uregulowania podatku od zasiedzenia;

dane osobowe stron umowy (imiona, nazwisko, imiona
rodzicow, stan cywilny, numer dowodu osobistego Ilub
paszportu, PESEL, NIP, adres zamieszkania);

dodatkowo, w przypadku spétek czy innych oséb prawnych czy
firm- numer KRS lub REGON i NIP;

wartos¢ rynkowa przedmiotu umowy;

sposob i termin zaptaty oraz wydania nieruchomosci w
posiadanie nabywcy;

nr konta bankowego, w przypadku ptatnosci na rachunek
bankowy;



zaswiadczenie wtasciwego urzedu miasta lub gminy o prze-
znaczeniu dziatek w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub braku takiego planu;

w przypadku umowy sprzedazy - zaswiadczenie urzedu miasta
lub gminy o rewitalizacji;

zaswiadczenie urzedu gminy (w przypadku dziatek potozonych
na terenie miasta) badz starostwa (w przypadku dziatek
potozonych na terenie gmin) stwierdzajqce, czy zbywane dziatki
objete sq uproszczonym planem urzadzenia lasu - nie dotyczy,
gdy czynnos¢ jest dokonywana pomiedzy rodzing Iub
powinowatymi;

wypis z rejestru gruntdow wraz z wyrysem z mapy ewidencyjnej,
gdy bedzie wydzielana dziatka do nowej ksiegi wieczystej lub
zmianie ulegto oznaczenie badZz obszar nieruchomosci
(dokument wydaje wydziat geodezji urzedu miasta Ilub
starostwo w przypadku gmin) lub sam wypis z rejestru
gruntéw;

w przypadku podziatu nieruchomosci, gdy nie zostat on
ujawniony w ksiedze wieczystej potrzebna jest mapa z
podziatem i ostateczna decyzja zatwierdzajgca podziat
nieruchomosci;

zaswiadczenie urzedu miasta lub gminy, stwierdzajace, ze w
budynku mieszkalnym bedacym czescig sktadowg
nieruchomosci nikt nie jest zameldowany (w przypadku
sprzedazy, zamiany nieruchomosci zabudowanej).

2. ZBYCIE NIERUCHOMOSCI LOKALOWE] np. SPRZEDA2,
DAROWIZNA, ZAMIANA, ZNIESIENIE WSPOLWLASNOSCI:

numer ksiegi wieczystej;

podstawa nabycia, czyli jeden z wymienionych dokumentow:
wypis aktu notarialnego na podstawie ktérego lokal zostat
nabyty lub prawomocne postanowienie sadu w sprawie o
stwierdzeniu nabycia spadku lub akt poswiadczenia
dziedziczenia;

jezeli lokal zostat nabyty na podstawie dziedziczenia, to
niezbedne jest zaswiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego w
sprawie uregulowania podatku od spadku, zaréwno wtedy gdy
nabycie spadku podlegato zwolnieniu od opodatkowania
podatkiem od spadkoéw i darowizn badz nastgpito przedawnienie
zobowigzania;

w przypadku nabycia lokalu na podstawie umowy darowizny lub
nieodptatnego zniesienia wspoétwiasnosci po dniu 1 stycznia
2007 roku - niezbedne jest zaswiadczenie Naczelnika Urzedu
Skarbowego w sprawie uregulowania podatku od nieodptatnego



nabycia, zarowno wtedy gdy nabycie podlegato zwolnieniu od
opodatkowania;

e dane osobowe stron umowy (imiona, nazwisko, imiona
rodzicébw, stan cywilny, numer dowodu osobistego Iub
paszportu, PESEL, NIP, adres zamieszkania);

e dodatkowo, w przypadku spotek czy innych oséb prawnych czy
firm- numer KRS lub REGON i NIP;

e wartos¢ rynkowa przedmiotu umowy;

e sposéb i termin zaptaty oraz wydania nieruchomosci w
posiadanie nabywcy;

e nr konta bankowego, w przypadku ptatnosci na rachunek
bankowy;

e w przypadku umowy sprzedazy - zaswiadczenie urzedu miasta
lub gminy o rewitalizacji;

e zaswiadczenie urzedu miasta lub gminy, stwierdzajace, ze w
lokalu nikt nie jest zameldowany (dotyczy lokali mieszkalnych);

e zaswiadczenie od zarzadcy nieruchomosci, stwierdzajgce brak
zadtuzenia w kosztach utrzymania i eksploatacji nieruchomosci
wspdélnej i zaliczki na fundusz remontowy Ilub wysokosci
zadtuzenia.

3. ZBYCIE SPéI’.DZIELCZ_EGO WLASNOSCIOWEGO PRAWA DO
LOKALU np. SPRZEDAZ, DAROWIZNA, ZAMIANA, ZNIESIENIE
WSPOLWLASNOSCI:

e zaswiadczenie spotdzielni mieszkaniowej o przystugujgcym
prawie do lokalu i braku lub wysokosci zalegtosci w optatach na
rzecz spoétdzielni (czynszu);

e podstawa nabycia, czyli jeden z wymienionych dokumentow:
przydziat lokalu, wypis aktu notarialnego na podstawie ktérego
prawo zostato nabyte prawo lub umowa o przeksztatcenie
spotdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu w spétdzielcze
wtasnosciowe prawo lub prawomocne postanowienie sadu w
sprawie o stwierdzeniu nabycia spadku lub akt poswiadczenia
dziedziczenia;

e jezeli prawo zostato nabyte na podstawie dziedziczenia, to nie-
zbedne jest zaswiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego w
sprawie uregulowania podatku od spadku, zaréwno wtedy gdy
nabycie spadku podlegato zwolnieniu od opodatkowania
podatkiem od spadkéw i darowizn badz nastapito przedawnienie
zobowigzania;

e w przypadku nabycia prawa na podstawie umowy darowizny lub
nieodptatnego zniesienia wspoétwiasnosci po dniu 1 stycznia
2007 roku - niezbedne jest zaswiadczenie Naczelnika Urzedu
Skarbowego w sprawie uregulowania podatku od nieodptatnego
nabycia, zaréowno wtedy gdy nabycie podlegato zwolnieniu od
opodatkowania;

e numer ksiegi wieczystej, jezeli jest zatozona;



dane osobowe stron umowy (imiona, nazwisko, imiona
rodzicébw, stan cywilny, numer dowodu osobistego Ilub
paszportu, PESEL, NIP, adres zamieszkania);

dodatkowo, w przypadku spotek czy innych oséb prawnych czy
firm— numer KRS lub REGON i NIP;

wartos¢ rynkowa przedmiotu umowy;

sposob i termin zaptaty oraz wydania przedmiotu umowy w
posiadanie nabywcy;

nr konta bankowego, w przypadku ptatnosci na rachunek
bankowy;

zaswiadczenie urzedu miasta lub gminy, stwierdzajace, ze w
lokalu nikt nie jest zameldowany (dotyczy lokali mieszkalnych).

4. TESTAMENT:

dane osobowe sporzadzajacego testament (imiona, nazwisko,
imiona rodzicow, stan cywilny, numer dowodu osobistego lub
paszportu, PESEL, adres zameldowania, data urodzenia),

dane osoby powotywanej do spadku (imiona, nazwisko, imiona
rodzicow, PESEL, data urodzenia).

5. PELNOMOCNICTWO DO ZBYCIA NIERUCHOMOSCI, LOKALU
LUB SPOLDZIELCZEGO WLASNOSCIOWEGO PRAWA:

dane osobowe mocodawcy (imiona, nazwisko, imiona rodzicow,
stan cywilny, nr dowodu osobistego lub paszportu, PESEL, NIP,
adres zameldowania);

dane osobowe petnomocnika (imiona, nazwisko, imiona
rodzicéw, PESEL, adres zameldowania);

numer ksiegi wieczystej lub tytut wiasnosci przedmiotu
objetego petnomocnictwem.

6. AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA:

akt zgonu spadkodawcy;

testament spadkodawcy, jezeli zostat sporzadzony;

akt stanu cywilnego spadkobiercow: akty urodzenia lub akty
matzenstwa (kobiety zamezne)

numer PESEL zmartego.

7. UMOWA MAJATKOWA MALZENSKA :

odpis skrécony aktu matzenstwa,

dane osobowe matzonkow (imiona, nazwisko, imiona rodzicow,
numer dowodu osobistego lub paszportu, PESEL, NIP, adres
zameldowania).



8. UWAGA:

Notariusz po sprawdzeniu dokumentdow, o ktérych mowa wyzej
potwierdzi czy sq wystarczajgce do sporzadzenia aktu notarialnego
czy trzeba je bedzie uzupetnic¢ o dalsze dokumenty.

Czynnosci notarialnych notariusz dokonuje po stwierdzeniu
tozsamosci stron w oparciu o wazny dokument tozsamosci tj. dowdd

osobisty lub paszport.



